奉浦学校教学系统操作指南
1． 用户
本系统使用用户包括超级管理员、各部门管理员、教师、学生四类用户。
1. 用户登录
1 教师和学生使用自己的姓名和系统初始密码登录，登录后请立即修改密码。
2 超级管理员和各部门管理员使用预定登录名和系统初始密码登录，登录后请立即修改密码。
2． 功能
1. 学生：主要拥有查看教学信息、教学大纲、课程大纲、授课计划、课件下载、交作业、收发短消息、修改密码等功能。
2. 教师：主要有用发布教学信息、教学大纲、课程大纲、授课计划、课件下载、作业、网站文章、教学文章、成绩、收发短消息、修改密码等功能。其中班主任还可在分班期间选择本班学生。
3. 部门管理员：各部门根据不同的职责分别拥有网站文章管理/审核、教师管理、班级管理、学生管理、排版排课、短消息、修改密码中的全部或部分功能。
4. 超级管理员：拥有以上三种用户的所有功能，以及更高权限的管理功能。
3． 操作指南
管理操作主要分首次初始化、新学年、新学期三个时间进行对应操作，详细操作流程如下：
A. 首次初始化
1. 登录：使用超级管理员帐号或拥有对应权限的部门帐号登录
2. 学期：打开 新学期—学期管理菜单。新增一个学期并将其设置为“当前学期”。
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3. 年级：打开 年级/班级—年级管理菜单。年级已由系统自动初始化，无需设置。
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4. 班级：打开 年级/班级—班级管理菜单。根据学校实际情况和操作提示将所有班级按照对应的年级录入到系统中。
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5. 课程分类：打开 课程管理—课程分类管理菜单。引入“课程分类”主要为了操作便捷。所以可根据管理员操作习惯进行设定。
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6. 课程：打开 课程管理—课程管理菜单。根据学校实际情况和操作提示将所有课程按照对应的分类录入到系统中。
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7. 教师：打开 用户管理—教师管理菜单。根据学校实际情况和操作提示将所有教师信息录入到系统中。
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8. 学生：打开 用户管理—学生管理菜单。根据学校实际情况和操作提示将所有学生信息按照对应的班级录入到系统中。
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9. 部门用户组：打开 用户管理—部门用户组管理菜单。添加需要的部门组，并设定对应的网站权限。
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10. 部门用户管理：打开 用户管理—部门用户管理菜单。添加需要的部门用户。
[image: image9.png]k=
BRE:
B

VA

nhiE#
nhiE#

1234567890

e v

TR






至此，所有数据均已经初始化完成。系统即可上线运行。
B. 新学年
1. 登录：使用超级管理员帐号或拥有对应权限的部门帐号登录
2. 学期：打开 新学期—学期管理菜单。新增一个学期并将其设置为“当前学期”。
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3. 一键更新：打开 新学期—一键更新菜单。点击“新学年”按钮。请在进行此操作之前确认已经在学期管理中添加了相应的新学期。
4. 新增班级：新增小学一年级下的所有班级。
5. 修改班主任：根据实际情况修改所有班级的班主任
6. 排版排课：给所有的教师排版排课
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7. 学生分班：如果新的学年，某些年级需要分班。可以在新学期—学生分班菜单中，勾选需要分班的年级并提交。之后所选年级的各班班主任即可在其后台中选择本班的学生。注：请在分班结束之后，关闭所有年级的分班状态。
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至此，新学年的数据初始化完成。系统即可正常运行至下一学期。
C. 新学期
1. 登录：使用超级管理员帐号或拥有对应权限的部门帐号登录
2. 学期：打开 新学期—学期管理菜单。新增一个学期并将其设置为“当前学期”。
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3. 一键更新：打开 新学期—一键更新菜单。点击“新学期”按钮。请在进行此操作之前确认已经在学期管理中添加了相应的新学期。
注：系统逻辑稍显复杂，且数据录入、管理工作量较大。建议安排专人负责系统的管理，以保证系统稳定的运行。
